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DIRECCION GENERAL
DIRECCION DE ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS
INFORME DE COMISION

Por medio del presente me permito informar a usted el resumen de actividades de la comision
realizada:

Objetivo:
Colaborar en el proceso de verificacion fisica de bienes muebles en el plantel CONALEP San Cristébal de las|
Casas el dfa 08 de septlembre del afio en curso; en coordinacion con el Instituto de Patrimonio del Estado de|
Resumen: Chiapas, con el objetivo de validar la existencia, ubicacidn y estado del inventario institucional.

[Lunes 08 de septiembre de 2025
En mi calidad de Directora de Administracion de los Recursos, me trasladé al Plantel CONALEP
San Cristobal de las Casas para colaborar en el proceso de verificacién fisica de blenes muebles
Ien coordihacion con el Instituto de Patrimonio del Estado de Chiapas. A mi llegada, a las 09:00
horas, fui recibida por la Directora del Plantel, Lic. Victoria Ruiz Olvera, y por el Jefe de Proyecto de
Servicios Administrativos, Lic. Billerman Culebro Camacho. Previo al inicio formal de los trabajos,
[sostuvimos una breve reunién de planeacién con el equipo técnico del plantel y el personal del
Instituto de Patrimonio, en la que se acordaron los procedimientos operativos a seguir, los criterios
de validacion y la logistica interna para el levantamiento fisico. A lo largo de la jornada, se realizo
un recorrido sistematico por todas las areas funcionales del plantel, incluyendo aulas, oficinas
administrativas, laboratorios, talleres, bodegas, dreas comunes, sala de maestros y espacios
exteriores donde se encuentran ubicados ciertos activos. Se contrasté fisicamente cada bien
mueble registrado en el sistema de control patrimonial con su ubicacién actual, cotejando nimero
de inventario, descripcién, estado fisico y vigencia del etiquetado institucional. Durante el
levantamiento, se identificaron bienes que presentan inconsistencias entre su localizacién
registrada y su ubicacién actual, lo cual fue documentado puntualmente en el formato de
observaciones. Asimismo, se detectaron algunos activos con etiquetas deterioradas o ilegibles, asi
como otros que requieren reubicacion o baja por obsolescencia o dafio flsico irreversible. Todos
estos casos fueron debidamente registrados para su andlisis y tramite correspondiente.
Paralelamente, se evalu6 la integracién de los expedientes de control patrimonial y se revisé el
cumplimiento de los lineamientos establecidos por las disposiciones normativas estatales en la
materia. La participacion del personal del plantel fue activa y comprometida, lo cual facilité la
validacion tecnica y fisica de los bienes. Al concluir el recorrido, aproximadamente a las 18:00
horas, se sostuvo una reunién de retroalimentacion con las autoridades del plantel, en la cual se
compartieron los principales hallazgos preliminares, se revisaron observaciones prioritarias y se
definieron los pasos a seguir para fortalecer el control interno de los activos institucionales, Las
actividades del dia fueron altamente productivas y se cumplieron los objetivos trazados en tiempo y
forma. Al finalizar la jornada, pernocté en la ciudad de San Cristobal de las Casas con el prop6sito
de regresar a |a ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, al dia siguiente, el 09 de septiembre de 2025.

Conclusiones y/o | se cumplio con los objetivos programados del plan de trabajo de la encomienda.
Lugar y fecha de elaboraclén: Tuxtla Gutierrez, Chiapas a 12 de septiembre de 2025
Memorandum de Comision: Memorandum No. CONALEP/DG/314/2025
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